[image: ]





Etapas Chamada pública 
para inscrição do seue atividades e eventos/2022 e/ou atividades culturais

Analise a sua proposta para saber se coaduna com a missão do museu: 

“Contribuir para o desenvolvimento sociocultural da sociedade brasileira por meio de ações de comunicação, educação, preservação e pesquisa do patrimônio cultural republicano (material e imaterial), com vistas à valorização da dignidade humana, promoção da cidadania, universalidade do acesso, ao respeito e valorização da diversidade cultural e estímulo ao intercâmbio institucional”.

Eventos e atividades devem ter finalidade cultural

Além de estarem em consonância com a missão e o plano de trabalho do MR|MPRN, as atividades propostas devem ser atividades e eventos culturais. Serão inabilitadas as propostas que: 

· Tenham cunho político-eleitoral, que se destinem a financiamento de campanhas, realização de comícios ou qualquer outra atividade vinculada a partidos políticos e/ou suas coligações; 
· Infrinjam dispositivos da Lei nº 8.078/90 (Código de Defesa do Consumidor) ou outra norma jurídica vigente; 
· Violem os direitos de terceiros, incluindo os de propriedade intelectual; 
· Atentem contra a ordem pública; 
· Causem impacto negativo à saúde humana, animal e/ou ao meio ambiente; 
· Estejam ligados a jogos de azar ou especulativos; 
· Tenham vínculo com a exploração de trabalho infantil, degradante ou escravo; 
· Evidenciem preconceito ou discriminação de qualquer natureza e 
· Caracterizem promoção pessoal de autoridade, de servidor público ou da imagem de governo, de qualquer esfera política, não serão analisadas, nem poderão fazer parte da agenda cultural do Museu.

Atenção aos prazos para encaminhamento de sua solicitação

Não receberemos solicitações fora do prazo estipulado (ANEXO I)

Preenchimento do Requerimento para realização de atividades culturais

Toda informação que achar relevante para a realização de seu evento é fundamental para análise da proposta e seu deferimento. Solicitamos, sempre que necessário, complementar as informações anexando ao Requerimento para realização de atividades culturais (ANEXO II) material descritivo sobre o seu evento. 




Os critérios de avaliação são: 

	Critério
	Pontuação

	a) Relevância cultural, grau de inovação e qualidade do projeto
	25 pontos

	b) Consonância com a missão do Museu da República|Museu Palácio Rio Negro
	25 pontos

	c) Viabilidade técnica de realização da proposta e sua sustentabilidade
	10 pontos

	d) Potencial interesse junto ao público-alvo
	10 pontos

	e) Impacto na democratização do acesso 
	10 pontos

	f) Capacidade técnica e experiência dos profissionais envolvidos
	10 pontos

	g) Estratégias de comunicação, divulgação e de formação de público
	10 pontos

	Total de Pontos
	100 Pontos







Data prevista para o evento 

Poderemos sugerir alguma mudança de data para que possamos atender a sua solicitação e compor a Agenda global de atividades e eventos do Museu da República|Museu Palácio Rio Negro. Não se preocupe, isso será feito apenas de comum acordo entre o proponente e a equipe do museu.  
Em caso de necessidade de obras reparatórias, estruturais ou emergenciais, o Museu da República|Museu Palácio Rio Negro poderá ser fechado, de modo parcial ou integral por período indicado tecnicamente, com o objetivo de que estas sejam viabilizadas a bem do interesse público. Nesse caso, o contrato ficará suspenso na forma da legislação em vigor, não cabendo ao proponente qualquer direito a reclamação ou indenização por estes motivos. 




1. Tipologia de eventos
De acordo com o autor Bettega (2001:61), definimos os eventos da seguinte forma: 

Colóquio - é uma reunião normalmente gerida por uma determinada classe profissional para tomar uma decisão sobre um assunto estabelecido. Quando há muitos integrantes, os subtemas são distribuídos nos grupos com a presença de um moderador. Ao final, o moderador passa as decisões para todo o grupo para apreciação e votação final.
Conferência - é uma reunião que conta com a presença de um conferencista, que detém amplo conhecimento de um determinado assunto. Ao final da exposição do conferencista é aberto espaço para o público fazer perguntas. Essas perguntas deverão seguir uma ordem preestabelecida, como um número determinado, ou numa ordem sequencial.
Congresso - é um evento que acontece geralmente dentro de uma classe profissional distinta (médicos, enfermeiros, secretários, etc.), cuja finalidade é discutir temas propostos pela classe. Dependendo da complexidade do tema e do número de participantes, o evento pode ser realizado em vários dias.
Convenção - geralmente de cunho empresarial; tem por objetivo a transmissão de ideias a respeito de um tema específico, exemplo: troca de experiências a respeito de vendas. É uma oportunidade para a empresa transmitir motivação para os funcionários.
Coquetel - reunião cujo objetivo é a comemoração de alguma data ou acontecimento. Este evento acontece rapidamente, não excedendo a duas horas de duração, e são servidas bebidas, doces e salgados.
Debate - é uma reunião com o objetivo de contestar um tema, onde há discussão entre pessoas ou grupos que defendem ponto de vistas diferentes.
Encontros - São eventos com porte e duração variáveis, nos quais as pessoas se reúnem com a finalidade de discutir temas de interesse comum.
Exposição - É uma reunião que tem como objetivo divulgar produtos ou serviços.
Feira - a exemplo de exposições a feira tem por objetivo divulgar e também vender produtos. Cada expositor organiza seu espaço denominado stand, para chamar a atenção do público e vender seus produtos. As feiras podem ser de ordem comercial, industrial ou puramente promocional, porém o ponto forte de toda feira é a divulgação de produtos.
Fórum - é um evento no qual a exposição de idéias é feita com a presença de um coordenador. Sua característica é a discussão e o debate, e ao final do evento o coordenador expõe as decisões finais para todo o grupo. Dependendo do número de participantes este evento poderá acontecer de um ou mais dias.
Mesa-Redonda – é uma reunião com o objetivo de debater uma determinada idéia. Os integrantes da mesa recebem orientação de um moderador, que transmite as idéias da mesa aos demais participantes. Estes por sua vez, dentro de uma norma preestabelecida poderão se manifestar encaminhando através do moderador, perguntas para os integrantes da mesa.
Mostra - é um evento que tem como característica a divulgação. A exemplo das feiras nestes eventos os produtos são organizados pelos expositores em stands, que recebem extremo cuidado para chamar a atenção do público. Normalmente as empresas fazem doações de brindes com a logomarca do produto demonstrado.
Oficina - evento semelhante ao workshop, muito utilizado pela área educacional, porque proporciona a construção do conhecimento.
Painel - este evento acontece sob a orientação de um moderador dos debates. O público apenas assiste, não cabendo o direito a perguntas.
Palestra - é um evento de caráter expositivo e educativo, no qual há a presença de um palestrante que irá expor um determinado assunto. Ao final os participantes poderão elaborar perguntas sobre o assunto tratado. Quando acontecem várias palestras este evento denomina-se ciclo de palestras.
Salão - É amplo, fixo e visa apenas divulgar, embora hoje apresente características Aula 4 de feira. O procedimento para sua organização é o mesmo adotado para as situações anteriores.
Semana - É um evento similar ao congresso, no qual as pessoas se reúnem para discutir um tema específico ou vários assuntos. Normalmente adotado por classes profissionais.
Seminário - é um evento de caráter educativo. O assunto é exposto aos participantes que ao final podem interagir fazendo perguntas.
Simpósio - é um evento que acontece com a presença de expositores e um Coordenador. Após as apresentações dos expositores os participantes podem elaborar perguntas aos expositores.
Visita - é uma reunião usada pelos meios empresariais para mostrar os sistemas, métodos, equipamentos e materiais a determinado segmento de público. O importante nessa reunião são os cuidados que devem ser tomados quanto à recepção, pois normalmente a visita acontece em outras empresas.
Workshop - é uma reunião de um determinado grupo de trabalho, na qual os especialistas discorrem sobre um assunto específico, apresentam novas técnicas ou novos temas para o público interessado.

 Regras gerais


O responsável pelo evento se obriga a manter em perfeito estado os espaços cedidos e usá-los exclusivamente para fins estabelecidos na proposta; 
Todas as despesas decorrentes do uso dos espaços cedidos do Museu da República, da sua adequação à realização do evento, bem como aquelas relativas à recuperação do mesmo por danos que porventura venham a sofrer na vigência deste instrumento, correrão por conta do responsável pelo evento;

É vetado ao responsável pelo evento fazer qualquer alteração na estrutura, na fachada, nas paredes externas e internas, sem expressa autorização do Museu, sob pena de ser obrigada a repor os citados, em estado anterior, por sua própria conta.
É vetada a manutenção no espaço cedido materiais inflamáveis, perigosos ou que possam acarretar danos ao espaço e seus ocupantes.
É vetada a estocagem de produtos alimentícios nas dependências do museu;











Regras de segurança, manutenção e limpeza devem ser observadas ao longo de toda a organização do evento, conforme orientações fornecidas pelos funcionários do Museu da Republica





; 

O Museu da República disponibiliza equipamentos multimidia como  projetores e computadores, mas cabe ao responsável pelo evento a utilização dos equipamentos. Ressaltamos que o museu não oferece suporte técnico aos eventos e por isso recomendamos que os equipamentos sejam testados com antecedência.  Os equipamentos estão disponíveis mediante a assinatura do termo de responsbilidade de uso;



A organização do evento, bem como a arrumação dos espaços é atribuição do responsável pelo evento, portanto, solicitamos que considere um periodo para sua pré-produção. O cronograma de montagem e desmontagem do evento deverá ser encaminhada por email mr.comunicacao@museus.gov.br no prazo de 10 dias antes da data do evento; 



O proponente é responsável por toda a divulgação do evento

, cabendo MR|MPRN apoio e fortalecimento através da Coordenação de Comunicação e Cultura do MR|MPRN. 

Todo o material de divulgação, promoção e afins deverão ser expressamente aprovadas pelo MR|MPRN.   A logomarca do Museu da República deverá entrar sob a chancela “Apoio” em todas as peças de comunicação gráfica de divulgação do evento/atividade. As peças devem ser submetidas à aprovação por meio do endereço eletrônico mr.comunicacao@museus.gov.br. Solicitamos, ainda, para fins de inserção da atividade no site do Museu da República, o envio de imagem em formato .jpg ou .gif, com no mínimo 150x150 pixels, em resolução 72 dpi para o e-mail supracitado;

Banners de sinalização poderão ser usados mediante aprovação do Museu da República. As peças devem possuir as seguintes medidas padrão: 1) gradil Rua do Catete:  240 x 170 cm (bainhas laterais e ilhoses)  2) gradil Praia do Flamengo (bainhas laterais e ilhoses). 
O(s) banner(s) deverá ser entregue no prazo mínimo de 10 dias anterior ao evento para sua fixação e devem acompanhar braçadeiras (tamanho: grande).
Ao término do evento o proponente terá 5 dias úteis para retirar o(s) banner(s), sob a pena de serem descartados após o prazo estipulado; 


Para eventos e atividades culturais que possuem algum tipo de comercialização será solicitada uma contrapartida de acordo com o tipo de evento. A contrapartida se dará através da doação de um bem e/ou serviço acordado entre o proponente e o museu da república. O valor referente a contrapartida será estipulado de acordo com o tipo de evento. 

Além da contrapartida, o proponente de eventos (tipologia: feiras e festivais) que ocorrem no Jardim deverá prever em sua produção os seguintes itens: 

· Toldos
2 banheiros químicos
· 
· 
· Contratação de efetivos extras de segurança, limpeza e manutenção
 
· Caçamba(s) de lixo para rejeitos com coleta (o proponente poderá ainda, apresentar um projeto para descarte dos rejeitos e resíduos para o evento)
· Gerador(es)
· Reposição de material de limpeza e consumo para os banheiros. 



A produção do evento (tipologia: feiras e festivais) deverá encaminhar no prazo mínimo de 60 dias a planta com a disposição dos expositores/barracas e cronograma de montagem e desmontagem. 
Não será permitida a colocação de expositores em espaços que possam ocasionar algum tipo de risco ao patrimônio e ao público-visitante.

A produção do evento (tipologia: feiras e festivais) deverá encaminhar no prazo mínimo de 10 dias cronograma de montagem e desmontagem.



No cronograma de montagem (Anexo III) deverá conter os dados de todos expositores e funcionários contratados pela produção.  Os dados dos expositores deverão, sempre que necessário, conter dados dos veículos que farão carga e descarga das mercadorias. 






Espaços disponíveis 


· Auditório Apolônio de Carvalho (capacidade: 70 pessoas)
Tipos de eventos ideais para este espaço: Apresentações musicais. Seminário e Palestras
Equipamentos disponíveis: 60 cadeiras moveis, um piano, caixa de som, Datashow, computador, telão, piano, dois microfones com fio, mesa de apoio

· Espaço Multimídia-Cineclube Silvio Temer (capacidade: 60 pessoas)
Tipos de eventos ideais para este espaço: Cineclubes, Seminário, Palestras, Defesa de teses
Equipamentos disponíveis: 60 cadeiras fixas, caixa de som, Datashow, computador, microfones, bancada para palestrantes 

· Espaço Educação (capacidade: 30 pessoas)
Tipos de eventos ideais para este espaço: Aulas, Oficinas, Seminário, Palestras, Defesa de teses e apresentações musicais e teatrais. 
Equipamentos disponíveis: 30 cadeiras móveis, caixa de som, Datashow, computador, microfones, mesa para apoio, poltrona de dois lugares 

· Pátio interno 
Tipos de eventos ideais para este espaço: Apresentações musicais e teatrais (desde que 
não haja conflito com o horário do cinema), Rodas de Conversa
Equipamentos disponíveis: 40 cadeiras móveis, mesa para apoio 

· Pátio interno II (espaço multiuso-antigo estacionamento rotativo)
Tipos de eventos ideais para este espaço: Feiras Gastronômicas (máximo de 70 barracas)


· Pátio interno III (espaço proximo a gruta e o museu do folclore)
Tipos de eventos ideais para este espaço: Feiras Gastronômicas, rodas de conversa, oficinas. Leitura dramática, performances artísticas. 
Equipamentos disponíveis: 40 cadeiras móveis, mesa para apoio 

· Bistrô (capacidade: 40 pessoas)
Tipos de eventos ideais para este espaço: Lançamento de livros, Rodas de Conversa, 
Oficinas
Equipamentos disponíveis: 40 cadeiras móveis, mesa para apoio 

· Aleia do Coreto (frente ao Coreto)
Tipos de eventos ideais para este espaço: Leituras dramatizadas, Lançamento de Livros, 
Apresentações musicais com instrumentos acústicos
Equipamentos disponíveis: 40 cadeiras móveis 

· Praça Colombo (entrada)
Tipos de eventos ideais para este espaço: Apresentações musicais, feiras 

· Jardim (Aleia da Silveira Martins)
Tipos de eventos ideais para este espaço: Feiras, Exposições, Aulas de práticas 
corporais, Rodas de conversa 

· Jardim (Aleia Central)
Tipos de eventos ideais para este espaço: Feiras, Exposições, Aulas de práticas 
corporais, Rodas de conversa 

· 











ANEXO I



	Cronograma para submissão de propostas e agendamento

	Anúncio
	Recebimento de propostas
	Resultado 
	Agendamentos para os meses 

	21 de janeiro 
	21  de janeiro a 10 de fevereiro
	17 de fevereiro
	Março

	
	
	
	Abril

	
	
	
	Maio

	31 de março
	01 a 20 de abril
	4 de maio
	Junho

	
	
	
	Julho

	
	
	
	Agosto


Atenção: Para o agendamento de feiras e festivais que ocorrem no jardim do Museu da República|Museu Palácio Rio Negro, em consideração ao Programa Socioambiental do Museu, estará disponível apenas dois finais de semana por mês. 




ANEXO II

TÍTULO DO EVENTO: 

______________________________________________________________________


TIPOLOGIA DO EVENTO (Descrição nas Regras Gerais MR|MPRN)
· Seminário
· Palestra | Roda de Conversa 
· Lançamento de livro
· Oficinas|Workshops
· Feiras 
· Cursos 
· Aulas para grupos no jardim

· Outros: _______________________

 
LOCAL ESPAÇO PRETENDIDO (Descrição nas Regras Gerais MR|MPRN)
· Auditório Apolônio de Carvalho (capacidade: 70 pessoas)
· Espaço Multimídia-Cineclube Silvio Tendler (capacidade: 60 pessoas)
· Espaço Educação (capacidade: 30 pessoas)
· Pátio interno I (junto ao Palácio do Catete)
· Pátio interno II (espaço multiuso-antigo estacionamento rotativo)
· Pátio Interno III (próximo a à Gruta)
· Jardim (aleia central)
· Jardim (aleia da Silveira Martins)
· Jardim (frente ao Coreto)
· Antigo Bistrô (capacidade: 40 pessoas)
· Praça Colombo (jardim frontal)
· Sala de Leitura




DATAS PREVISTAPREFERENCIAIS

	INICIO
	TÉRMINO

	

	


Atenção:  caso ocorra chuva, a manutenção do evento fica a critério da produção, não obrigando o museu ofertar uma nova data para o evento


HORÁRIO PREVISTO

	INICIO
	TÉRMINO

	

	


Atenção:  Para realização de eventos deverá ser respeitar os horários de funcionamento. 
Jardim: 8h às 18h | Pátio Interno, Patio Colombo: 8h às 20h | Auditório, Espaço Educação e Espaço Multimídia: 8h às 21h





DETALHAMENTO DO PROJETO/EVENTO

Sinopse do evento
	




























Objetivos e finalidades do evento
	


















Público-alvo-alvo (com estimativa de público)
	




Acessibilidade e democratização do público

O evento ou a atividade se relaciona a pessoas em situação de vulnerabilidade social?

· Sim 
· Não 
· Parcialmente

Detalhar: 

O evento ou a atividade oferece atividades gratuitas que promovem o acesso à cultura?

· Sim 
· Não 
· Parcialmente

Detalhar:

Quantitativo de equipe envolvida no evento (coordenação e logística)






Atividades a serem desenvolvidas no evento (detalhar a programação durante o evento)

	


































NECESSIDADES PARA REALIZAÇÃO DO EVENTO
Atenção: a disponibilidade dos equipamentos acima está condicionados a ordem de agendamentos do evento. O Museu não possui técnico para operação dos equipamentos


	material de apoio
	sim
	não
	quantidade necessária para o evento
	quantidade disponível

	Microfones
	
	
	
	06

	Caixa de som
	
	
	
	06

	Datashow
	
	
	
	03

	Cadeiras (área externa)
	
	
	
	100

	Suporte para banner
	
	
	
	2

	Pedestal para microfones
	
	
	
	2

	Aramados brancos
	
	
	
	40

	
	
	
	
	

















DADOS DE DIVULGAÇÃO DO EVENTO

O evento destina-se à ampla divulgação? 
(Eventos que não se destinam à ampla divulgação são aqueles cujo acesso é limitado a um público pré-concebido estabelecido. e que, logo, serão divulgados por meio de comunicação direta exclusivamente pelo proponente):

· Sim
· Não  

A atividade é gratuita? 
 
· Sim
· Não  

Informações de contato para o público
	Email: 


	Telefone: (xx) xxxxxxxxx



Informações de contato para a Assessoria de Comunicação
	Email: 


	Telefone: (xx) xxxxxxxxx







IDENTIFICAÇÃO DO RESPONSÁVEL PELO EVENTO
(Em caso de pessoa jurídica, favor colocar o nome fantasia da empresa e os dados do responsável pelo evento)
[bookmark: _GoBack]
Nome da produtora: 
Nome :
Endereço: 
E-mail:
Telefones:
CNPJ:
CPF: 
Identidade: 


Assinatura/data do proponente: 










ANEXO III  (Tabela de controle de entrada de expositores/fornecedores)

	Título do Evento


	Data  (data do evento)

	Nome do Responsável  (Nome do produtor do evento)


	Contato



	Data de entrada
	Nome da Empresa
	Nome do responsável
	Identidade
	Modelo e placa do veículo
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