MUSEU DA REPUBLICA

POLITICA DE UTILIZACAO DE ESPACOS E TABELA DE PRECOS

PREAMBULO

O Museu da Republica (MR), com sede na Rua do Catete, 153, Catete, RJ, neste ato
representado pelo seu diretor, Mario de Souza Chagas, nomeado pela Portaria n2 89, de 23 de margo
de 2018, publicada no DOU de 26 de margo de 2018, daqui por diante denominado AUTORIZANTE
ou PERMITENTE, torna publica a Politica de Utilizagdo de Espacos e Tabela de Pregos, visando a
normatizacdo de procedimentos para autorizacdo ou permissdo de uso dos espacos do Museu da
Republica para realizacdo de eventos, em conformidade com o disposto na Instrucdo Normativa
Ibram n2 1, de 11 de margo de 2021.
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1. DO OBJETO

Constitui objeto desta Politica de Utilizagdo de Espacos e Tabela de Pregcos do Museu da
Republica, a normatizacdo de procedimentos e o estabelecimento de padrdes minimos aos atos
de autorizagdo e/ou permissdo de uso dos espagos, com vistas a seguranca juridica e a promogao
da instituicao.

2. DAS DEFINIGOES

Para efeitos desta Politica, considera-se:
2.1 Acervo: bens culturais musealizados que estdo sob a protecdo do MR;

2.2 Autorizacdo de Uso de Bem Publico Imével: ato administrativo, discricionario e precério, pelo
qgual o MR faculta ao requerente o uso especial de seus espacos, nas condi¢des estabelecidas pela
Administracdo, sendo que a autoriza¢do se aplica a utilizacdo, a titulo gratuito, por pessoas de
direito publico interno, érgaos e entidades publicas, e organizacdes nao governamentais sem fins
lucrativos;

2.3 Autorizante/permitente: Diretor do Museu da Republica (MR);

2.4 Autorizatario/permissiondrio: Requerente que tenha sua solicitacdo deferida pela autoridade
competente (autorizante/permitente);

2.5 Benfeitoria: toda obra realizada na estrutura de uma coisa com o propdsito de conserva-la,
melhora-la ou embeleza-la. Nao se consideram benfeitorias os melhoramentos ou acréscimos
sobrevindos ao bem sem a intervencao do proprietario, possuidor ou detentor;

2.6 Bens culturais musealizados: bens materiais de cardter museoldgico, de carater arquivistico de
valor histérico-cultural, de carater bibliografico que sejam classificados como obras raras e
preciosas, e bens materiais de valor histdrico, natural e cultural integrados ao museu, incluindo as
edificagOes;

2.7 Contrapartida: compensacado estabelecida pela acdo de oferecer uma coisa em troca de outra,
no caso desta politica, trata-se do oferecimento de bens e/ou servicos economicamente
mensuraveis, de interesse do museu, em troca do pagamento em dinheiro;

2.8 Desenvolvimento do evento: periodo que abrange as etapas de: a) montagem - atividades
preliminares a realizacdo do evento, de preparacdo de sua estrutura; b) realizacdo - periodo entre
a abertura e o encerramento do evento para o publico; e c) desmontagem - atividades de remocao
de materiais e equipamentos e limpeza para entrega do espaco ao museu.

2.9 Evento de curta duragdo: evento temporario, de até trinta dias, prorrogavel por igual periodo,
compreendendo as etapas de montagem, realizacdo e desmontagem do evento;



2.10 Exploracdo econ6mica/comercial: atividades que expdem marcas e patrocinio privado, bem
como a comercializacdo de produtos ou servicos;

2.11 Layout: documento descritivo simplificado do evento que permita compreender como sera
estruturado, a disposicao fisica dos equipamentos e a apresentacdo dos seus principais aspectos;

2.12 Permissdo de Uso de Bem Publico Imdvel: ato administrativo, discriciondrio e precario, pelo
qgual o MR faculta ao requerente o uso especial de seus espacos, nas condicOes estabelecidas pela
Administracao, sendo que a permissao se aplica a utilizagao a titulo oneroso;

2.13 Politica de Utilizacdo de Espacgos para Eventos: documento da unidade museoldgica que traz
todas as informacgOes necessarias para a cessdo de espacos para eventos de curta duracao;

2.14 Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, para a caracterizagdo e avaliacdo do evento e a definicdo dos métodos e do prazo de
execucdo, devendo conter os seguintes elementos: a) desenvolvimento da solucdo escolhida de
forma a fornecer visdo global do evento e identificar todos os seus elementos constitutivos com
clareza; b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar
a necessidade de reformulacdo ou de variantes, durante as fases de desenvolvimento do evento; c)
identificacdo dos tipos de servicos a serem executados e dos materiais e equipamentos; d)
informagdes que possibilitem o estudo e a dedugdao de métodos construtivos, instalagdes
provisoérias e condi¢cdes organizacionais para o evento.

2.15 Requerente: pessoa fisica ou pessoa juridica, publica ou privada, com ou sem finalidade
lucrativa, que requeira formalmente autorizagdo e/ou permissdo para uso de espagos nas
dependéncias internas ou externas do MR para a realizagdo de eventos de curta duracdo
(autorizatario/permissionario);

2.16 Restricdo de acesso: restricdo de acesso a areas de comercializacdo de ingresso, pagamento de
inscricdo ou exigéncia de convite especifico ou outra forma que limite o livre acesso do publico.

3. DA POLITICA DE UTILIZAGAO DE ESPACOS

O Museu da Republica (MR) tem como missdo “contribuir para o desenvolvimento sociocultural da
sociedade brasileira por meio de acGes de comunicacdo, educacao, preservacao e pesquisa do
patrimonio cultural republicano (material e imaterial), com vistas a valorizacdo da dignidade
humana, promoc¢dao da cidadania, universalidade do acesso, ao respeito e valorizagdo da
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diversidade cultural e estimulo ao intercdmbio instituciona

O complexo do MR, que compreende o Palacio do Catete, Anexos e Jardim, dispde de espagos que
podem ser utilizados tanto por pessoas fisicas como juridicas como uma forma de abertura do



museu para a comunidade. Os espacos estdo disponiveis para eventos que tenham relevancia
cultural e social, em consonancia com a missdao do MR.

A utilizacdo, a titulo precdrio, eventual, onerosa ou gratuita, de espacos do MR, para a realizacdo
de eventos de curta duragdo devera ser AUTORIZADA E/OU PERMITIDA na forma desta Politica.

A utilizacdo dos espacos do MR a critério da direcdo do museu, podera ser gratuita nas hipdteses
de:

a) eventos ou atividades sem finalidade comercial, de natureza cultural, académica ou cientifica, e
de interesse para o museu ou lbram;

b) uso previsto por meio de convénios, acordos e parcerias. A gratuidade somente sera possivel para
pessoas de direito publico interno, érgaos e entidades publicas, e organizacdes ndo governamentais
sem fins lucrativos.

Podera ser autorizada e/ou permitida a utilizacdo de espagos das dependéncias do MR para eventos
de curta duracdo, tais como: técnico-cientifico (ex.: congressos, seminarios, convencdes e
conferéncias); comercial (ex.: producdo de fotos publicitarias, filmagens, acbes promocionais);
artistico (ex.: shows, pecas teatrais, eventos musicais, langamentos, filmes, ocupacées e residéncias
artisticas); evento social (ex.: cerimdnias, celebracdes, coquetéis, confraternizacOes, festas
folcldricas); praticas corporais (ex: yoga, tai-chi-chuan, pilates); beneficente; e campanhas de
conscientizagao.

A AUTORIZACAO E/OU PERMISSAO deverd levar em consideracdo a contribui¢do do evento para o
desenvolvimento da missdo do museu e das fun¢gdes museais; para a promocao e difusdao do museu
e do acervo; e para o aprimoramento da relacdo do museu com a comunidade.

O MR reserva-se o direito de ndo autorizar a utilizacdo de espacos de suas dependéncias para
eventos de curta duragdo quando o evento se revelar incompativel com a estrutura, as condigOes
operacionais, a missdo, a imagem, a linha curatorial e a programacao do museu ou que coloque em
risco a conservacao e seguranca das pessoas, do acervo, dos bens patrimoniais méveis e imdveis,
das suas dependéncias internas e externas.

E vedada a utilizacdo de espacos do MR para a realizacdo de eventos politico-partidarios.

Regras de segurang¢a, manutencao e limpeza devem ser observadas ao longo de toda a organizagao
do evento, conforme orientacdes fornecidas pelo MR. O proponente devera restituir o(s) espaco(s)
gue foram utilizados nas mesmas condi¢des que os encontrou: limpos, mobilidrios arrumados e
sem danos. Por fim, quaisquer danos causados nos espagos, mobilidrios ou equipamentos do MR
deverdo ser ressarcidos pelo proponente.

E vedado ao responsavel pelo evento fazer qualquer alteracdo na estrutura, na fachada, nas
paredes externas e internas do MR, manter no espago cedido materiais inflamaveis, perigosos ou
gue possam acarretar danos ao espago e seus ocupantes, estocar produtos alimenticios nas
dependéncias do MR, descartar lixo ou qualquer outra substancia nos jardins, nos gramados e no
lago, utilizar som e musica que desrespeitem a legislacdo (toda a aparelhagem sonora deve manter



limites de decibéis em harmonia com a vizinhanca), alimentar ou maltratar os animais residentes
nos jardins.

O responsavel pelo evento se obriga a manter em perfeito estado os espacos cedidos e usa-los
exclusivamente para os fins estabelecidos na proposta.

Na hipdtese de utilizacdo das dependéncias do MR como ambientacdo ou cenario para eventos de
curta duragao que fagam uso comercial de imagens captadas durante o evento, deverd ser
observado o disposto na Resolucdo Normativa Ibram n2 15, de 14 de marco de 2022, que

regulamenta a captacgao, utilizacdo e disponibilizagdo de arquivos digitais iconograficos, textuais,
audiovisuais e sonoros dos bens culturais do Instituto Brasileiro de Museus — Ibram.

Esta Politica de Utilizacdo de Espacos e Tabela de Precos entra em vigor no ato da sua publicacao.

4. DOS ESPAGOS DISPONIVEIS PARA EVENTOS

4.1 Auditério Apolonio de Carvalho: Indicado para apresentacdes musicais, seminarios e
palestras. Lotacdo: 70 pessoas. Acesso por escada e elevador. Restricdes: alimentos e bebidas
(devem ser dispostos na antessala, préximo ao elevador). Hordrios preferenciais: 8 as 19h. O
MR nao fornece equipamentos de dudio e video para atividades de terceiros. Dispde de 2
banheiros préximos e ante-sala para credenciamento e coffee-break, sem cozinha ou copa de
apoio. Tamanho do espa¢o: 120m?2. Mobiliario: mesa com 3 lugares e 60 cadeiras moveis.
Estacionamento disponivel para 1 veiculo de produtor.

4.2 Espago Multimidia: Indicado para projecdes de filmes, seminarios, palestras, defesa de teses.
Lotacdo: 50 pessoas. Acesso por escada e elevador. Hordrios preferenciais: 8 as 19h.
Restricdes: alimentos e bebidas (devem ser dispostos na antessala, préximo ao elevador). O
MR ndo fornece equipamentos de dudio e video para atividades de terceiros. Dispoe de 2
banheiros préoximos e ante-sala para credenciamento e coffee-break, sem cozinha ou copa de
apoio. Tamanho do espaco: 100m2. Mobilidrio: mesa com 3 lugares e 60 cadeiras moveis.
Estacionamento disponivel para 1 veiculo de produtor.

4.3 Espaco Educacdo: Indicado para apresentacdes teatrais, musicais, danca, aulas, oficinas,
semindrios, palestras, defesa de teses. Localiza-se no térreo do edificio anexo. Horarios
preferenciais: 8 as 19h. O MR nao fornece equipamentos de dudio e video para atividades de
terceiros. Ante-sala para credenciamento e coffee-break, sem cozinha ou copa de apoio.
Banheiros fora do edificio. Tamanho do espago: 100m?. Mobiliario: palco fixo e 50 cadeiras
moveis. Estacionamento disponivel para 1 veiculo de produtor.

4.4 Cinema: Indicado para projecdes de filmes. Lotacdo: 75 pessoas. Localiza-se no térreo do
edificio anexo. Atividades no cinema estdo sujeitas ao regulamento do espaco. Hordrios
preferenciais: 8 as 19h. Ante-sala para credenciamento e coffee-break, sem cozinha ou copa



4.5

4.6

4.7

4.8

b)

d)

de apoio. Banheiros préximos. Tamanho do espaco: 100m2. Mobilidrio: 75 cadeiras fixas.
Estacionamento disponivel para 1 veiculo de produtor.

Patio interno | (em frente a varanda do Paldcio): Indicado para apresentagdes musicais e
teatrais (desde que ndo haja conflito com o horario do cinema e da seresta), rodas de
conversa. Restricdes: som mecanico, ruidos que conflitem com as exibicdes do cinema.
Horarios preferenciais: 8 as 20h. Sem cozinha ou copa de apoio. Banheiros proximos. Tamanho
do espaco: 300m?. Sem mobiliario fixo. Estacionamento disponivel para 1 veiculo de produtor.

Patio interno Il (antigo estacionamento rotativo): Indicado para feiras gastronOGmicas.
Recomendavel uso de tenda com pelo menos 10x10m?, com alvara técnico. Restricdo quanto
ao volume do som, dada a proximidade com a vizinhanca. Horarios preferenciais: 10 as 18h.
Sem cozinha ou copa de apoio. Banheiros proximos. Tamanho do espaco: 300m?. Sem
mobiliario fixo. Estacionamento disponivel para 1 veiculo de produtor.

Bistro: Equipado com uma pequena cozinha, o espaco é indicado para lancamento de livros,
rodas de conversa, oficinas e pequenas exposicdes. Comporta cerca de 30 pessoas. Restri¢des:
som mecanico ou com alto volume, dada a proximidade com a vizinhanca. Horarios
preferenciais: 8 as 18h. Possui cozinha / copa de apoio. Sem banheiros préoximos. Tamanho do
espaco: 60m?2. Sem mobiliario fixo. Estacionamento disponivel para 1 veiculo de produtor.

Jardim:

Aleia Central: Indicado para feiras, exposicdes, aulas de praticas corporais, rodas de conversa.
Restricdes: as feiras no jardim tém o limite recomendado de 75 barracas. Atividades no jardim
estdo sujeitas ao regulamento do espaco. Hordrios preferenciais: 8 as 18h.

Aleia da Rua Silveira Martins: Indicado para feiras, exposicoes, aulas de praticas corporais,
rodas de conversa para até 30 pessoas. RestricOes: atividades no jardim estao sujeitas ao
regulamento do espacgo. Horarios preferenciais: 8 as 18h.

Aleia da Praia do Flamengo: Indicado para atividades para o publico infantil para até 100
pessoas. Restricdes: atividades no jardim estdo sujeitas ao regulamento do espaco. Hordarios
preferenciais: 8 as 18h.

Aleia do Coreto: Indicado para leituras dramatizadas, langamento de livros, apresentagdes
musicais com instrumentos acusticos, atividades infantis para até 60 pessoas. Restricoes:



e)

f)

atividades no jardim estao sujeitas ao regulamento do espaco. Hordrios preferenciais: 8 as
18h.

Gramado: Utilizado para pratica de aulas e atividades corporais até 15 pessoas. Restri¢des:
atividades no jardim estao sujeitas ao regulamento do espaco. Hordrios preferenciais: 8 as
18h.

Prac¢a Colombo: Gramado e aleia na entrada do museu: Indicado para apresentacdes musicais
e feiras. Restri¢cOes: atividades no jardim estdo sujeitas ao regulamento do espaco. Horarios
preferenciais: 8 as 18h.

4.9 Sala de Leitura: Antiga livraria do Paldcio do Catete, com uso indicado para langamentos de

4.10

4.11

livros, clube de leitura, rodas de conversa e atividades afins. Lotacdao aproximada: 25 pessoas.
Restricdes: alimentos e bebidas. Horarios preferenciais: 11 as 18h.

Palacio do Catete: Indicado apenas para filmagens e producdo de fotos. Restri¢des:
alimentos e bebidas. E necessario parecer técnico da Museologia autorizando o trabalho,
bem como acompanhamento de técnico durante a atividade. Horario recomendado: 10 as
17h. Dia recomendado: segunda-feira (Paldcio fechado a visitacdo). Limite da equipe: 5
pessoas para foto e filmagem nao-comercial e 10 pessoas para foto de filmagem comercial.

Calcada em frente ao Palacio do Catete: a fachada do museu se enquadra em uso de imagem
e é regulada pela RN 15/2022.

Na pagina a seguir, apresenta-se um infografico identificando os espagos acima na planta do Museu

da Republica. Recomendamos prévia visita dos produtores e proponentes nos espag¢os desejados.
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DA TABELA DE PREGOS E CALCULO DOS VALORES (VALIDA DE 1/1/2023 A 31/12/2023)

A utilizacao das instalagGes é cobrada segundo a TABELA DE PRECOS do museu.
A realizacdo do evento esta condicionada a prévia quitacdo desses valores.

Em caso de alteragdao na Tabela de Pregos, devem ser respeitadas as solicitacdes realizadas
anteriormente a sua vigéncia.

O cdlculo do pagamento pela utilizagdo dos espacos compreende todo o periodo necessario para
o desenvolvimento do evento, isto €, montagem, realizacdao e desmontagem do evento.

Os valores sdao acumulativos para locagdao de mais de um espacgo.

Os valores para fotos e filmagens com fins comerciais sdo para equipes com até 5 (cinco) pessoas,
sendo cobrado excedente de RS 50 por pessoa. Hora excedente: 50% do valor.

ESPACO EVENTOS MAIS INDICADOS VALOR (*)

Foto e filmagem com fins ndo comerciais | RS 2400 / diaria
Palacio — Pavimentos 1,2 e 3

Filmagem para fins comerciais RS 1200/ hora
Sala de Leitura Lancamento de livros RS 800 / diaria
. L Apresentacdes musicais, semindrios e .
Auditério Apolonio de Carvalho RS 1200 / didria
palestras
Projecoes de filmes, seminarios e
Espaco Multimidia 1e¢ RS 1200 / diéria
palestras

Shows, pecas teatrais, eventos musicais,

Espaco Educacao aulas de danca, oficinas, seminarios, RS 1200 / diaria
palestras

Cinema Projecoes de filmes RS 2400 / diaria

Patio Interno l e ll Shows, pecas teatrais, eventos musicais. | RS 4800 / diaria

Aulas de danga, oficinas, dancas e
Patio Interno l e ll palestras

Feira (valor por barraca) RS 35 / diaria

RS 1200 / didria

Lancamento de livros, rodas de conversa,
Bistro oficinas, pequenas exposicoes, RS 800 / diaria
ocupacoes e residéncias artisticas

Feira (valor por barraca) RS 35 / diaria
Jardim Foto RS 15/ hora
Filmagem RS 2400 / didria

10



ESPACO EVENTOS MAIS INDICADOS VALOR (*)

Aulas de praticas corporais (até 15 alunos) | RS 100 / hora

Aulas de praticas corporais (individual ou | Gratuito (de
Jardim dupla) acordo com Art. 2 da
IN Ibram 01/2021)

Shows, pecas teatrais, eventos musicais, .
- RS 4800 / diéria
aulas de danca, oficinas.

(*) OBS: a diaria pode ser fracionada em meia diaria, conforme tempo de utilizacao dos espacos.

5. DAS CONDIGOES ESPECIFICAS PARA FEIRAS

De forma geral, as propostas de feiras no Museu da Republica devem dialogar com o espaco de
forma criativa e sustentavel, considerando-se sempre o cardter publico e histérico do espaco.

Por motivos de risco ao patriménio, aos servidores e ao publico-visitante, o0 museu ndo autoriza
montagem de feiras nos seguintes espacos:

a) Patio Interno |;

b) Em frente ao parquinho;

c) Em frente as entradas dos banheiros, bistrd, cinema e portarias dos prédios anexos;
d) Em frente ao espaco expositivo do Museu do Folclore (antiga garagem);

e) Em frente a entrada da Galeria do Lago;

f) Em frente a Reserva Técnica.

Como espacos de apoio, o MR dispde de 2 banheiros, no piso inferior do prédio anexo ao Palacio,
além de um bebedouro. Dispde também de uma pequena area para manipulacao de alimentos,
com pia e bancada de arddsia. Os equipamentos elétricos — geladeira, microondas, estufa,
cafeteira — ndo serdo disponibilizados para eventos.

Encargos, efetivos extra e contrapartidas

Os proponentes de feiras e eventos estdo cientes e se comprometem com os seguintes encargos,
contrapartidas e penalidades:

a) Contrapartida de RS 35 para cada expositor no jardim, multiplicados pelos dias do evento,
com o maximo desejavel de 90 barracas por evento, com casos omissos avaliados pela direcdo.
Este valor sera calculado no momento da aprovacgao da planta pelo IPHAN.

11



b)

d)

f)

g)

Exemplo de cdlculo de contrapartida para uma feira com 90 barracas durante um fim-de-
semana (sébado e domingo):

90 x RS 35 x 2 dias = RS 6.300,00

Compra e entrega, até a véspera do evento, de material de limpeza a ser utilizado no evento,
independente da contrapartida. O material de limpeza é mensurado a partir de eventos
similares, com informagdes fornecidas pela Chefia de Limpeza.

Contratacdo de efetivo extra de limpeza, seguranca e manutencao para realizacdo dos
eventos, proporcionais ao numero de barracas, independente de contrapartida, conforme
tabela a seguir:

QUANTIDADE DE BARRACAS QUANTIDADE DE PROFISSIONAIS/EFETIVO EXTRA

. ) Minimo 3 na limpeza, 1 na manutencdo e 2 na
Para feiras até 30 barracas

seguranga
Para feiras até 60 barracas Minimo 4 na limpeza, 1 manutencdo e 3 na seguranca
Para feiras até 90 barracas Minimo 5 na limpeza, 1 manutencgao e 4 na seguranga

Contratacdo de cacambas para recolha do lixo. Eventos com venda de comida e bebida devem
solicitar 2 (duas) cagambas, independente da contrapartida. As cagambas de lixo do Museu da
Republica ndo devem ser consideradas para descarte de lixo dos eventos.

Contratagdo de banheiros quimicos. Eventos com venda de comida e bebida devem solicitar 1
(um) banheiro quimico para cada 10 (dez) barracas, independente da contrapartida e dos
banheiros disponibilizados pelo MR.

Fornecimento de documentacdo completa conforme IN lbram 01/2021 e exigéncias
municipais, estaduais, bombeiros e IPHAN.

Penalizagdo para barracas excedentes: cobranca de valor referente a RS 350 por barraca
excedente, revisao de datas ja agendadas e nota reprobatéria em futuros certames.

Cabe ao proponente as despesas que estejam relacionadas direta ou indiretamente ao

desenvolvimento do evento, tais como os custos excepcionais para contratacdo de efetivos extras

de seguranca, limpeza e manutencdo; cacamba(s) de lixo para rejeitos com coleta (o proponente

deverd apresentar um projeto para descarte dos rejeitos e residuos para o evento); gerador(es);

reposicdo de material de limpeza e consumo para os banheiros, aluguel de equipamentos e servigo

de operacdo de dudio e video, toldos e banheiros quimicos.
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A producdo devera encaminhar no prazo de 7 (sete) dias antes do evento a planta com a disposicdo
dos expositores e barracas, aprovadas pelo IPHAN, com cronograma de montagem e desmontagem.
Bem como apresentar a comprovagdo da contratagdo/aquisicdo dos itens previstos acima.

Todas as despesas decorrentes do uso dos espacos do MR, da sua adequacao a realizagdo do evento,
bem como aquelas relativas a recuperacdao do mesmo por danos que porventura venham a sofrer
ficam a cargo do responsavel pelo evento.

Atividades para o publico infantil como parte da programacao da feira

Toda atividade destinada ao publico infantil devera ser gratuita. Devem ser priorizadas atividades
recreativas que promovam a interacdo entre as criancas e estimulem a integracdo com o espaco,
sem perder de vista a missdo do MR.

6. DO PAGAMENTO E DA CONTRAPARTIDA

A quitacdo deverda ser realizada mediante contrapartida em bens e servicos economicamente
mensuraveis de interesse do museu. Os bens materiais permanentes e/ou de consumo, bem como
a prestacao de servicos, deverdo ser descritos no Termo, contendo o valor e o detalhamento das
caracteristicas. A comprovacao do fornecimento dos bens e servigcos fornecidos ao museu se dara
por meio da apresenta¢ao da(s) Nota(s) Fiscal(is), ou documento equivalente, que serdo juntadas
aos autos do processo administrativo correlato.

7. DA ACEITAGAO E PARTICIPAGAO DA PROPOSTA

As solicitacdes de utilizacdo de espagos poderdo ser apresentadas durante todo o ano, exceto
guando o MR estabelecer calenddrio préprio, por meio de chamada publica.

A solicitacdo de utilizacdo dos espacos devera ser formalizada mediante o preenchimento de
formulario de solicitacdo de utilizacdo de espaco, conforme modelo constante do Anexo |, que deve
compor o processo administrativo.

Na hipdtese de haver mais de uma solicitacdo para o mesmo espaco e periodo, sera dada
prioridade a primeira solicitacdo formalmente realizada, seja ela gratuita ou onerosa.

O ato de envio de proposta implica na aceitacao das normas e condicOes estabelecidas na presente
politica. Ndo serdo aceitas, ainda, as inscricdes que descumprirem as exigéncias contidas neste
documento.

O formuldrio de solicitacdo de utilizacdo de espaco e demais documentos anexos estarao
disponiveis no site do Museu da Republica (http://museudarepublica.museus.gov.br) e deverdo
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ser enviados por e-mail ao setor responsdavel pelo calenddrio de eventos
(mr.comunicacao@museus.gov.br).

O MR avaliarda se o evento atende ao previsto nesta politica e se tem condicdes de ceder o espaco
solicitado e, em caso positivo, as partes assinardao Termo de Autorizagdo ou Termo de Permissao de
Uso de Bem Publico Imdével, doravante intitulado TERMO, conforme modelos constantes dos
Anexos Il e lll.

Em caso de indeferimento, o Autorizante/Permitente deverd oferecer as razdes de sua recusa,
cabendo ao Requerente a apresentacao de recurso no prazo de (10) dez dias na forma prevista
pelo Capitulo XV - Do Recurso Administrativo e da Revisdo, da Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de
1999.

8. DA DOCUMENTACAO NECESSARIA

Os seguintes documentos devem compor a solicitacdo de utilizacdo de espaco, sendo parte
integrante do formulario de solicitacdao de utilizacdo de espaco:

Pessoas fisicas:

a) RG;

b) CPF;

c) comprovante de residéncia;

d) comprovante de regularidade junto a Fazenda Publica.

Pessoas juridicas:

a) ldentidade, CPF e comprovante de residéncia do representante legal da empresa;

b) Comprovante de inscricdo no CNPJ;

c) Contrato Social ou Estatuto da empresa no qual conste quem tem poderes para representacao
da empresa e procuragdes, se for o caso;

d) Comprovante de regularidade junto a Fazenda Publica Federal;

e) Comprovante de regularidade junto ao INSS;

f) Comprovante de regularidade junto ao FGTS;

g) Comprovante de regularidade trabalhista;

h) Declaracdo de cumprimento aos termos da Lei n2 9.854/99, qual seja a proibi¢do de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos; e

i) Consulta junto ao o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, para
verificar se a empresa em tela ndo esta proibida de contratar com o Poder Publico.
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Poderdo ser exigidos pelo autorizante/permitente documentos adicionais de acordo com a

particularidade de cada caso.

O Autorizante/Permitente deverd avaliar, previamente a autorizacdo/permissdo, a necessidade de

exigir projeto basico e/ou layout do evento com projeto de iluminagdo e sonorizagdo, especificacdo

da carga elétrica, amperagem, consumo estimado do evento, uso de gerador de energia elétrica e

relacdo dos equipamentos de apoio e congéneres; fornecimento de laudos técnicos; contratacao

de um seguro e/ou prestacdo de garantia; aprovacdo de material promocional tais como convite,

folder, cartaz e banner; figurar o nome do MR/lbram, como apoiador cultural ou coparticipe do

evento, nos termos do Regulamento da Identidade Visual do lbram; e quaisquer outros

documentos ou informagdes que julgar necessarios.

10. DO ENVIO DA PROPOSTA

As propostas deverdo ser apresentadas conforme os prazos minimos a seguir:

EVENTO PRAZO
Congressos, reunides, encontros, cursos 60 dias
Exposicao de curta duracdo, apresentacdo artistica 60 dias
Fotografia 15 dias
Filmagem, lancamento de livro 30 dias
Feiras 60 dias

O envio da proposta deve acontecer, preferencialmente, por via eletrbnica, por meio do

endereco mr.comunicacao@museus.gov.br.

11. DA FORMALIZAGCAO DA AUTORIZACAO/PERMISSAO

O ato da outorga da AUTORIZACAO/PERMISSAO de Uso serd concedido desde que observadas as

seguintes condicdes:

a) afinalidade da sua realizacdo;

b) a documentagdo apresentada;

c) osdireitos e obriga¢cdes do Autorizatario/Permissionario;
d) o prazo de vigéncia;
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e) o valor da garantia de cumprimento das obrigacdes, quando necessaria, e a forma de seu
recolhimento; e

f) o valor e a forma de pagamento, sendo que o pagamento devera ser efetuado antes da
montagem do evento e, preferencialmente, no ato de formalizagdo da PERMISSAO.

As condicOes de uso e de pagamento deverdo estar explicitadas no TERMO.

O TERMO devera ser digitalizado e anexado ao processo no Sistema Eletronico de Informacgdes do
Governo Federal (SEl).

A AUTORIZACAO/PERMISSAO de uso devera ser publicada no Boletim de Servicos Eletrénico (BSE)
do Ibram, em até (15) quinze dias apds o seu deferimento.

12. DA COMERCIALIZACAO DE PRODUTOS, SERVICOS E DAS RESTRICOES DE ACESSO

A comercializacdo de produtos e servicos pelo Autorizatario/Permissionario, através de pessoas
fisicas ou juridicas, nas dependéncias do MR durante o evento podera ser realizada desde que
previamente submetida a autorizagdo do autorizante/permitente e mediante a apresentacdo da
documentacao fiscal necessaria.

Em caso de atividades de comercializacdo, os produtos e servigos deverdao ser negociados
diretamente entre o vendedor e o comprador, isentando-se o Museu da Republica de qualquer
responsabilidade ou participacdo na transacdo. Eventos no jardim devem ser sempre gratuitos.

O Autorizatario/Permissionario poderad adotar restricbes de acesso a area, mediante
comercializacao de ingresso, inscricdao ou emissdo de convite especifico para o evento, desde que
previamente informado na solicitagdo do uso do espago.

A comercializagao dos ingressos bem como o controle de acesso ao local do evento é de exclusiva
e total responsabilidade do Autorizatario/Permissionario.

13. DAS OBRIGACOES E DAS PROIBICOES DO AUTORIZATARIO/PERMISSIONARIO

13.1 O Autorizatario/Permissionario tem as seguintes obrigagdes:

13.1.1 realizar, sob sua coordenagao e responsabilidade, o evento na forma deferida no
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE UTILIZACAO DE ESPACO e seus anexos;

13.1.2 cumprir o cronograma das etapas estabelecidas para a montagem, realizacdo e
desmontagem do evento, conforme previsto no FORMULARIO DE SOLICITACAO DE UTILIZACAO DE
ESPACO respeitando as determinagdes contidas nas normas aplicaveis e, em especial:

a) os projetos de instalacdes e/ou adaptacdes, deverdo ser apresentados ao MR para avaliacdo,
antes da montagem do evento e no prazo definido;
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b) manter livres e desimpedidos os espacos para circulagdo do publico visitante do MR e os
acessos aos espacos expositivos e jardim;

c) a montagem, desmontagem, testes de som e de outros equipamentos deverdo acontecer de
modo a nao interferir na rotina e visitacdo do MR, salvo com autorizagdo expressa da
direcdo, podendo ser solicitada sua interrupcao a qualquer tempo;

d) a montagem devera ser realizada apenas nas areas que serao previamente autorizadas e
isoladas;

e) adesmontagem devera ocorrer imediatamente apds o término do evento e todo o material
deverad ser retirado, salvo em situacdes especificas e com autorizacdo prévia do MR;

f) fiscalizar as equipes envolvidas na realizagao do evento, fazendo-as observar as regras de
urbanidade e as proibicGes aplicaveis aos espacos do museu;

g) manter permanentemente as condi¢des de higiene e limpeza do local do evento,
promovendo o recolhimento dos residuos na periodicidade necessaria e destinando
adequadamente no local e na forma estabelecidas pelo Museu; e

h) responsabilizar-se pelas boas condi¢des de uso dos banheiros, promovendo a limpeza,
higiene e o fornecimento de materiais necessarios.

13.1.3 restituir a area AUTORIZADA/PERMITIDA para uso do evento dentro do prazo e em
condicBes iguais ou melhores as que inicialmente se encontravam, arcando com os custos de
reparo ou de reposi¢cao dos mesmos caso haja dano;

13.1.4 responsabilizar-se pelos custos de reparagao de quaisquer danos, mesmo que involuntarios,
causados ao acervo da instituicdo ou a terceiros, em decorréncia das atividades associadas ao
desenvolvimento do evento;

13.1.5 respeitar a capacidade de publico definida para o evento, controlando e limitando o acesso,
se necessario;

13.1.6 solicitar autorizacdo prévia para uso de quaisquer equipamentos elétricos, eletrénicos,
equipamentos de apoio e congéneres a serem utilizados;

13.1.7 prestar quaisquer esclarecimentos solicitados pelo MR;

13.1.8 se submeter as normas de ocupacdo do(s) espaco(s) e as regras de seguranca do MR,
atendendo aos requisitos de preserva¢ao do acervo, dos bens materiais de valor histdrico, natural
e cultural integrados ao museu, incluindo as edificagdes e as plantas do jardim;

13.1.9 responsabilizar-se por eventuais obriga¢cdes decorrentes de direitos autorais das obras e
direitos de imagem e voz das pessoas, na hipdtese de registros fotograficos, fonograficos e
audiovisuais;

13.1.10 elaborar laudo de vistoria do(s) espaco(s), em conjunto com o servidor designado para
acompanhar o desenvolvimento do evento, antes do inicio dos trabalhos de montagem e conferir
o laudo apds a desocupagdo do(s) espago(s);

13.1.11 submeter ao MR quaisquer alteracdes a proposta inicial aprovada;
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13.1.12 responsabilizar-se por obter autorizacdes e alvards emitidos pelo poder publico, tais como
Corpo de Bombeiros, Policia Militar, Prefeitura Municipal, Vigilancia Sanitaria e demais érgaos
competentes, quando for o caso;

13.1.13 comunicar eventual desisténcia ao AUTORIZANTE/PERMITENTE com a antecedéncia
minima estabelecida de 15 dias;

13.1.14 manter, até o término da utilizacdo do evento, todas as condicées do deferimento do
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE UTILIZACAO DE ESPACO; e

13.1.15 o Autorizatario/Permissionario se obriga a zelar pelo espaco do imével durante todo o
periodo da AUTORIZACAO/PERMISSAO de uso e conserva-lo em perfeitas condi¢des de higiene e
seguranca, independentemente de qualquer aviso ou adverténcia.

13.2 Serdo da responsabilidade exclusiva do Autorizatario/Permissionario toda a logistica e todos
os custos relacionados ao evento, inclusive:

a) as obrigagOes tributarias, trabalhistas, previdencidrias, encargos sociais, dentre outros;

b) o recolhimento de quaisquer emolumentos e tributos federais, estaduais, municipais, bem
como a obtengdo de autorizagdes perante entidades arrecadadoras e fiscalizadoras dos
titulares de direitos autorais, entre outros;

c) a contratacdo de equipamentos e mado-de-obra especifica como encanador, eletricista,
unidade mdvel de salde, brigadista, seguranca, zeladores, equipe de limpeza, entre outros;

d) adivulgacdo, confeccdo e distribuicdo do material promocional e expedicdo de convites;

e) a montagem e desmontagem de estruturas e recuperacao de espacos;

f) ainstalacdo de banheiros, gerador de energia elétrica, cozinha de apoio, entre outros, em drea
indicada pelo MR;

g) os materiais necessarios para garantia das condi¢Ges de higiene e limpeza do local do evento,
inclusive os banheiros;

h) o controle de entrada e identificagdo dos participantes; e

i) quaisquer outros custos que se fizerem necessarios para o desenvolvimento do evento.

13.3 E vedado ao AUTORIZATARIO/PERMISSIONARIO:

13.3.1 utilizar fogées e fornos, tochas, velas e quaisquer outros objetos, substancias e
equipamentos que emanem fogo ou acarretem risco a seguranca, inclusive como elemento
da decoragdo, salvo autorizagdo expressa do Autorizante/Permitente e exclusivamente no
ambiente externo;

13.3.2 manter no espaco cedido materiais inflamaveis (ex: botijdes a gas), perigosos ou que
possam acarretar danos ao prédio e aos seus ocupantes, salvo autorizacdo expressa do
Autorizante/Permitente;

13.3.3 ocultar de qualquer forma os extintores de incéndios e sinaliza¢Ges de seguranca;

13.3.4 obstruir portdes, portas, rotas de fuga, saidas de emergéncia e o acesso a extintores de
incéndio e equipamentos de seguranca;

13.3.5 diminuir ou obstruir as condi¢des de acessibilidade do MR; e
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13.3.6 interferir na disposi¢cdao de objetos ou no paisagismo, bem como perfurar, pintar, afixar ou
adesivar paredes, pisos e tetos internos ou externos do museu, salvo autorizagao expressa
do Autorizante/Permitente.

13.3.7 ceder ou transferir as obrigacdes ou direitos decorrentes da AUTORIZACAO/PERMISSAO ou
a ela relacionados, seja total ou parcialmente; e

13.3.8 dar ou fazer qualquer outra destinacdo de uso do espaco do imdvel que ndo seja
exclusivamente aquela deferida no FORMULARIO DE SOLICITACAO DE UTILIZACAO DE
ESPACO, sob pena de imediata rescisao.

13.4 S3o obrigacdes do Autorizante/Permitente:

13.4.1 ceder o(s) espago(s) nas condi¢cbes e prazos acordados, de forma a viabilizar o
desenvolvimento do evento;

13.4.2 liberar a entrada de veiculos, equipamentos e pessoas necessarios ao desenvolvimento do
evento, na forma autorizada; e

13.4.3 permitir, se for o caso, a restricdo de acesso a drea mediante a comercializacdo de ingresso,
inscricdo ou convite especifico, bem como permitir, durante a realizacdo do evento, a
comercializagao de produtos e servigos diretamente relacionados ao tema do evento, conforme
constante do FORMULARIO DE SOLICITACAO DE UTILIZACAO DE ESPACO, e seus anexos, aprovado.

135 O MR ndo ¢é solidario nas obrigagdes e compromissos assumidos pelo
Autorizatario/Permissionario junto a fornecedores ou terceiros.

14. DA INTERRUPGAO DO EVENTO E DA REVOGAGAO DA AUTORIZAGAO/PERMISSAO

A ndo manutencdo das condicbes de habilitacdo poderd dar ensejo a rescisdo da
AUTORIZACAO/PERMISSAO de uso, sem prejuizo das demais sanc¢des.

O evento ndo terd inicio e podera ser cancelado se documentos como alvaras e autorizacdes de
orgaos especificos ndo forem apresentados no prazo estipulado no Termo, ndo cabendo
indenizagdo ou qualquer outra forma remuneratéria ou compensatdoria para o
Autorizatario/Permissionario.

O Autorizante/Permitente podera determinar, sem prejuizo das sang¢des administrativas, a
readequacdo ou mesmo a interrupgao do evento se for constatado prejuizo as atividades de rotina
do MR, a infringéncia as normas aplicaveis ou qualquer possibilidade de risco a seguranca das
pessoas, do acervo, dos bens patrimoniais mdveis e imdéveis das dependéncias do museu.

Na eventualidade prevista no item 14.3, ndo caberad qualquer ressarcimento, indenizacdo ou
qualquer outra forma remuneratéria ou compensatdéria ao Autorizatario/Permissionario por parte
do MR.

O MR podera determinar a interrupcdo do evento uma vez constatada a inobservancia nas
especificacbes estabelecidas neste documento e no TERMO, incluindo san¢des administrativas.
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Sem

prejuizo das demais sanc¢les, constituem motivos para revogacdo da

AUTORIZACAO/PERMISSAO de uso, além daqueles previstos na legislacdo aplicavel, os seguintes:

a)

b)

f)

g)

h)

a ndo observancia ou a observancia de forma irregular desta politica, o ndo cumprimento ou
o cumprimento irregular de cldusulas e obrigacdes assumidas no TERMO, bem como o nao
cumprimento do especificado no Anexo | - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE UTILIZACAO DE
ESPACO e nos demais Anexos;

o repasse da AUTORIZACAO/PERMISSAO de uso de forma total ou parcial, bem como a
associacdo do AUTORIZATARIO/PERMISSIONARIO com outrem, que ndo tenha sido
expressamente autorizada pelo AUTORIZANTE/PERMITENTE;

o desatendimento das determinacGes regulares do(s) servidor(es) designado(s) pelo
AUTORIZANTE/PERMITENTE para o acompanhamento da realizagdo do evento;

o cometimento reiterado de faltas na realizagdo do evento, anotadas pelo servidor designado
para acompanhamento;

razOes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o
AUTORIZANTE/PERMITENTE e exaradas no processo administrativo a que se refere a
AUTORIZACAO/PERMISSAO de uso;

a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
realizacdao do evento;

a n3o manutenc3do das condi¢des de deferimento da SOLICITACAO DE UTILIZACAO DE ESPACO;
e

0 ndo pagamento dos valores acordados no prazo estabelecido.

Os casos de revogacao do TERMO serdo formalmente motivados e documentados nos autos do

processo.

15. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento de qualquer das disposi¢cdes contidas nesta politica, bem como das clausulas
constantes do TERMO, sujeitard o AUTORIZATARIO/PERMISSIONARIO, além das demais sancdes
previstas na legislacdo vigente, as seguintes penalidades:

a)
b)
c)

d)

adverténcia;

multa, de até 30% (trinta por cento) do valor total da cessdo do espaco;

suspensdo temporaria, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, de utilizar espac¢os das Unidades
Museoldgicas do lbram; e

suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o lbram,
por prazo nao superior a 2 (dois) anos.
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A multa, aplicada apds regular processo administrativo, serd descontada da garantia do respectivo
AUTORIZATARIO/PERMISSIONARIO, quando exigida.

Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, quando exigida, além da utilizagao
da garantia para o pagamento, respondera o AUTORIZATARIO/PERMISSIONARIO pela diferenca.

As sancOes previstas nos itens a), c) e d) poderao ser aplicadas cumulativamente com a do item b),
garantido o direito de defesa ao AUTORIZATARIO/PERMISSIONARIO, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

Apds o pagamento, o periodo correspondente ao evento estara reservado para o solicitante, ndo
cabendo a devolucdo dos valores pagos em caso de desisténcia da realizacdo do evento por parte
do solicitante.

Em caso de situagOes fortuitas ou de forca maior que impossibilitem a utilizacdo do espaco a ser
cedido na data acordada, ndo cabera indenizacio por parte do MR ao
AUTORIZATARIO/PERMISSIONARIO, podendo ser disponibilizada outra data, a critério da unidade.

Quaisquer intervenc¢des nas instalacdes do MR, na forma de contrapartida ou benfeitoria de
responsabilidade do Autorizatario/Permissionario, deverd observar se ha necessidade de
autorizacdao do Instituto do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional - IPHAN ou outros drgaos
publicos.

Quaisquer benfeitorias somente poderdo ser feitas com expressa autorizacdo do MR e n3o darao
ao Autorizatario/Permissionario nenhum direito de ressarcimento, indeniza¢do, compensagao ou
qualquer outra forma remuneratéria ou compensatoria por parte do Autorizante/Permitente,
tornando-se as benfeitorias parte integrante do espaco cedido.

Em eventos de iniciativa do préprio museu, tais como feiras ou semelhantes, em que haja uma
qguantidade significativa de interessados na comercializacdo de produtos e servigos, a selecdo
destes deverd ser precedida de chamada publica.

N3o sdo objeto deste documento as exposicdes organizadas pelo préprio MR.

Os casos nao previstos nesta Politica serdo resolvidos pelo Diretor do MR ou pelo Presidente do
Ibram, conforme a competéncia.
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17. ANEXOS

Sdo partes integrantes deste instrumento:

Anexo 1 - Formulario de Solicitagdo de Utilizagcdo de Espaco;

Anexo 2 - Termo de Permissao de Utilizacdo de Bem Publico Imdvel;

Anexo 3 - Termo de Autorizagao de Utilizagdo de Bem Publico Imdvel;

Anexo 4 - Extrato de Termo de Autorizagdo ou Permissdo de Utilizagdo de Bem Publico Imdvel;

Anexo 5 - Laudo de Vistoria.
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Anexo 1 - Formuldrio de Solicitagao de Utiliza¢cao de Espago

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE UTILIZACAO DE ESPACO

Solicitagdo n® /

PROCESSO Ibram n@

MUSEU DA REPUBLICA

DADOS DO REQUERENTE

Nome (pessoa fisica ou juridica):

Nome do representante legal e cargo (se for o caso):

() Pessoa Fisica (particular) RG: CPF/CNPJ:
() Pessoa Juridica (empresa)

Endereco completo:

Telefone: Celular:

Endereco Eletronico (E-mail):

DADOS DA SOLICITAGAO

CARACTERISTICAS DA SOLICITAGCAO: () Onerosa () Gratuita
Justificativa para solicitagdo gratuita, se for o caso:

AREA(S) DO MUSEU DA REPUBLICA OBJETO DA SOLICITAGAO

() Auditorio Apolénio de Carvalho () Patio Interno Il

() Espago Multimidia () Jardim - Aleia do Coreto

() Espacgo Educacgao () Jardim - Aleia Central

() Cinema () Jardim - Aleia Silveira Martins

() Palacio do Catete () Jardim - Aleia Praia do Flamengo
() Sala de Leitura () Jardim - Pragca Colombo

() Bistrd ()Jardim — Gramado

() Patio Interno |

DATA(S) PRETENDIDA(S):

DADOS DO EVENTO

NOME DO EVENTO:

DESCRIGAO DO EVENTO, OBJETIVO, ATIVIDADES:

ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DE PUBLICO/PARTICIPANTES:

O EVENTO TERA ACESSO RESTRITO? () N&o () Sim

HAVERA COMERCIALIZACAO DE PRODUTOS OU SERVICOS NO EVENTO? () N&o () Sim
Em caso afirmativo, descrever os produtos ou servigos.

CLASSIFICACAO INDICATIVA, SE COUBER:

QUANTIDADE ESTIMADA DE PESSOAS PARA O DESENVOLVIMENTO DO EVENTO:
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GENERO DO EVENTO

() Cultural () Beneficente

() Educacional () Religioso

() Técnico-Cientifico () Familiar/Particular

() Ambiental () Comercial

() Recreativo/Social () Empresarial/Corporativo
() Esportivo () Outro:

TIPO DE EVENTO

() Publicidade (Fotografia/Anuncio/ Marketing e Acdo Promocional de empresa)

() Cinema e Televisdo (Longa Metragem, Curta Metragem e Documentdrio, Novela/Série, etc)

() Langamento de publicagdo, musica e audiovisual, Exibicdo de filmes, Mostra de videos, Curso, Oficina, Férum,
Seminario, Congresso, Conferéncia, Palestra, Feira, Festival e afins

() Celebragdo, Casamento, Formaturas, Banquetes, Cerimdnia, Encontro, Confraternizagdo, Coquetel, Almogo/Jantar
Comemorativo, Reunido Corporativa e afins

() Espetaculo, Show, Recital, Peca teatral e semelhantes

() Outro:

DATA(S) E HORARIO(S) - MONTAGEM

Responsavel: Telefone de contato:

Data Hora inicio Hora término

DATA(S) E HORARIO(S) - EVENTO

Responsavel: Telefone de contato:

Data Hora inicio Hora término

DATA(S) E HORARIO(S) - DESMONTAGEM

Responsavel: Telefone de contato:

Data Hora inicio Hora término

HAVERA NECESSIDADE DE ADAPTACAO DO ESPACO CEDIDO? () NAO () SIM QUAL?

HAVERA UTILIZACAO DE EQUIPAMENTOS ELETRICOS? () NAO () SIM QUAIS?

HAVERA SERVICO DE BUFFET COM MONTAGEM DE COZINHA? () NAO () SIM

HAVERA ATIVIDADES QUE GEREM RESIDUOS QUE REQUEIRAM CUIDADOS ESPECIAIS? () NAO () SIM QUAIS?

HAVERA MONTAGEM DE PALCO/TABLADOS/ARQUIBANCADAS/BANHEIROS E OUTRAS ESTRUTURAS DESMONTAVEIS?
() NAO () SIM QUAIS?

HAVERA NECESSIDADE DE ESPAGO EXTERNO PARA UNIDADE MOVEL DE SAUDE, TRAILERS, BANHEIROS, CAMINHOES DE
SOM E DE LUZ, ENTRE OUTROS? () NAO () SIM QUAIS?

INFORME O NUMERO DE EVETIVO EXTRA:
() Brigadistas
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() Segurancgas

() Limpeza

() UTI movel para area externas
() Banheiros

() Trailers/Caminhdes

() Outros:

O EVENTO FARA USO DE ALGUM DOS SEGUINTES ELEMENTOS: FOGO, AGUA, FUMACA, TERRA, AREIA OU OUTROS
ELEMENTOS QUIMICOS? () NAO () SIM QUAIS?

OUTRAS OBSERVACOES QUE CONSIDERE IMPORTANTES SOBRE O EVENTO:

OBSERVAGOES

1. O AUTORIZANTE/PERMITENTE podera solicitar previamente a autorizagdo, que sejam anexados ao presente formulario,
LAYOUT, PROJETO BASICO, LAUDOS TECNICOS E QUAISQUER OUTRAS INFORMACOES OU DOCUMENTOS QUE CONSIDERE
NECESSARIAS PARA A ADEQUADA AVALIACAO.

2. O AUTORIZANTE/PERMITENTE avaliard se tem condicdes de receber o evento solicitado. Em caso positivo, as partes
assinardo um Termo de AUTORIZACAO/PERMISSAO de Uso de Bem Publico Imével, conforme modelo apresentado nos
Anexos Il e lll da Instrugdo Normativa IBRAM n2 1, de 11 de margo de 2021.

3. Por ocasido da assinatura do Termo de AUTORIZACAO/PERMISSAO de uso, devera ser apresentada a documentacio
complementar ainda ndo fornecida ou estabelecidos os prazos para fornecimento.

4. Em caso de indeferimento, o Requerente tem 10 dias, a partir da data acima mencionada, para entrar com recurso.

5. Ao assinar este formuldrio o requerente declara que:

| - conhece, estd de acordo e se obriga a atender todas as determinacdes, obrigacGes e responsabilidades da Instrucdo
Normativa IBRAM n2 1, de 11 de margo de 2021, e da Politica de Utilizagdo de Espagos do museu;

Il - ndo possui quaisquer impeditivos para assumir as obrigagGes previstas na Instru¢do Normativa IBRAM N2 1, DE 11 DE
MARGCO DE 2021; e

Il - realizou vistoria prévia e tem conhecimento da infraestrutura disponivel no Museu da Republica.

Rio de Janeiro, ___de de

(Assinatura do Autorizatario/Requerente)

PARA USO DO AUTORIZANTE E/OU PERMITENTE
DOCUMENTAGAO ADICIONAL SOLICITADA:
() DEFERIDO EM / / () INDEFERIDO EM / / MOTIVO:

Rio de Janeiro, ___de de

(Assinatura do Autorizante/Permitente)

Este formuldrio consta no anexo 1 da Instru¢éo Normativa IBRAM n® 1, de 11 de margo de 2021, disponivel em:
https://www.in.qov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-ibram-n-1-de-11-de-marco-de-2021-308360465
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Anexo 2 — Termo de Permissao de Utilizacao de Bem Publico Imével

MUSEU DA REPUBLICA

Termo de Permissdo de uso que o Instituto Brasileiro de
Museus - Ibram, por meio da sua unidade museoldgica
Museu da Republica, confere a .......ccooeeeeeviveeeiiiiee e, ,
na forma abaixo estabelecida, para a realizacdao do evento

O INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS - IBRAM, autarquia federal vinculada ao Ministério do Turismo, criada pela Lei
n? 11.906, de 20 de janeiro de 2009, por intermédio da unidade museoldgica Museu da Republica, doravante
denominado Museu, inscrito no CNPJ sob o n? 10.898.596/0022-77 com endereco na Rua do Catete, n? 153, Rio de
Janeiro, no estado do Rio de Janeiro, CEP 22220-000, neste ato representado por seu/sua Diretor(a)

................................. ,RG...ccevvvveeeeeee. € CPF ..., nomeado(a) pela Portarian? ..., de ..coocveeeeeiiieecnn,
por forca da Portaria IBRAM n2 18, de 07 de dezembro de 2020, doravante denominado simplesmente Diretor do
MUSEU, CONCEAE @ .uvvvreerireeeeeeiieee e, , qualificagdo e enderego completos, no caso de pessoa juridica indicar e

qualificar o representante legal, doravante denominado(a) simplesmente PERMISSIONARIO, por meio do presente
TERMO, a PERMISSAO DE USO DE BEM PUBLICO IMOVEL, a titulo oneroso, unilateral e precério, tendo em vista o
contido no Processo SEI N2 ................. , na Lei 11.904 de 14 de janeiro de 2009, na Lei 9.636 de 15 de maio de 1998 e
mediante as clausulas abaixo descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DA FINALIDADE DE USO

1.1 Constitui objeto do presente TERMO a permissdo de uso de espago do MUSEU, para a realizagdo do evento
denominado .......cccuuueee. , a ser realizado entre os dias ...... (I , nos termos da IN Ibram 01/2021 e na Tabela de
Pregos Publicos vigente, publicada em www.museudarepublica.museus.gov.br.

1.2. As caracteristicas de organiza¢do, planejamento, promogao e execugao de eventos, elaboragdo e fornecimento
de infraestrutura no que se refere ao uso de espago fisico, com mobilidrio necessario e adequado, fornecimento de
layout ou design para estandes, ou feiras, compreendendo a montagem, desmontagem, limpeza, manutencao,
instalacOes elétricas, hidraulicas, de equipamentos e outros servigos correlatos, localizagdo, abrangéncia e logistica
do evento deverdo estar em conformidade com o especificado no FORMULARIO DE SOLICITACAO DE UTILIZAGAO DE
ESPACO, e seus anexos, deferido pelo Permitente, que passam a integrar o presente TERMO.

1.3. A Permissdo de uso objeto do presente TERMO é concedida a titulo precario, podendo o Permitente restringir ou
alterar as condigOes de uso aqui previstas, unilateralmente, de acordo com a necessidade ou o interesse publico.

CLAUSULA SEGUNDA - DA SEGURANCA

2.1 Os profissionais envolvidos na organizagdo, montagem e desmontagem do evento, que ndo pertengam ao quadro
do Museu, deverdo circular com identificagdo, bem como respeitar as normas e procedimentos estabelecidos para a
utilizacdo das dependéncias do Museu.

2.2 Devera ser encaminhada ao Museu, previamente a montagem do evento, a lista com nome completo, nimeros
do CPF e da Carteira de Identidade de todos que trabalhardo no evento, especificando a etapa do trabalho:
montagem, realizacdo e desmontagem.

2.3 O permissionario deverd apresentar os documentos solicitados até as .... hdo dia ...../...../....., sendo que o evento
ndo tera inicio e podera ser cancelado se esses documentos ndo forem apresentados, ndo cabendo indenizagao ou
qualquer outra forma remuneratdria ou compensatdria para o Permissionario.
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2.4 O Museu ndo se responsabiliza por materiais deixados no local apds o evento, como também, n3do se
responsabiliza pela perda, furto, roubo ou dano causado por terceiros aos bens do PERMISSIONARIO ou dos
participantes do evento;

CLAUSULA TERCEIRA - DAS BENFEITORIAS
3.1 Fica acordado que quaisquer benfeitorias feitas pelo Permissiondrio ndo dardao ao primeiro nenhum direito de
ressarcimento, indenizagdo, compensagdo ou qualquer outra forma remuneratéria ou compensatoria por parte do

Permitente, tornando-se as benfeitorias parte integrante do espaco cedido.

CLAUSULA QUARTA - DOS CUSTOS

4.1. Fica estabelecido o pagamento no valor de RS ......cccceeveennen. O ) pelo uso do espago com a
finalidade descrita no item 1.1, incluindo o periodo de montagem e desmontagem do evento.

4.2 O pagamento sera realizado por meio de contrapartida, no valor de RS ............. (O ), que se dard na
FOrMa de: e

4.3 O(s) objeto(s) de contrapartida, relacionado(s) no item 4.2, passara(do) a integrar o patriménio do lbram, no valor
deRS ............. (corereeerreeenreens ), conforme nota(s) fiscal(is)/recibo(s) a serem entregues ao PERMISSIONARIO.

4.4 O Termo de Permissao de Uso de Bem Publico Imével somente tera validade a partir da efetiva entrega da
contrapartida em bens e/ou servigos economicamente mensuraveis de interesse do museu.

4.5 Os pagamentos ou entrega da contrapartida, com a(as) respectiva(s) nota(s) fiscal(is)/recibo(s), deverdo ser
efetuados com a antecedéncia minima de ......... dias uteis da disponibilizacdo da area, sob pena de revogacdo da
Permissdo de Uso.

CLAUSULA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO DA REALIZAGAO DO EVENTO

5.1 O acompanhamento do cumprimento dos requisitos da permissdao objeto do presente termo, bem como da
adequada utilizagdo do espago cedido sera realizada pelo(s) servidor(es) ......cccoeceevereeeveeeecrrennnen. , SIAPE ....ccovvenen.
aqui designado(s), que podera(do) tomar as medidas necessarias para a realizagdo a contento do objeto do presente
termo.

CLAUSULA SEXTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DA REVOGAGAO

6.1 As sangdes referentes a execucdo do presente Termo sdo aquelas previstas no Art. 36 da Instrucdo Normativa
IBRAM n2 1, de 11 de margo de 2021.

6.2 O presente Termo de Permissdo podera ser revogado nos casos previstos nos Arts. 31 a 35 da Instrugao Normativa
IBRAM n2 1, de 11 de margo de 2021.

CLAUSULA SETIMA - DA VALIDADE E DA VIGENCIA

7.1 A validade do presente TERMO esta condicionada a expressa concordancia do PERMISSIONARIO.

7.2 O prazo de vigéncia deste TERMO é de ...... [ P ) dias, com inicio na data de .../..../20.... e encerramento em
../ ..../20.... , incluindo o tempo necesséario a montagem e desmontagem de toda a estrutura necessaria ao evento.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO

8.1 Fica definido o foro da Segdo Judicidria Federal de .......ccccecvvvrennnenn. para dirimir os eventuais litigios que
decorrerem da execugdo do presente TERMO que ndo possam ser compostos administrativamente.
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Rio de Janeiro , de , de

PERMITENTE

DE ACORDO:

PERMISSIONARIO

TESTEMUNHAS:
1. (nome e CPF)

2. (nome e CPF)

Este termo consta no anexo 2 da Instru¢do Normativa IBRAM n® 1, de 11 de margo de 2021, disponivel em:
https://www.in.qgov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-ibram-n-1-de-11-de-marco-de-2021-308360465
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Anexo 3 - Termo de Autorizacdo de Utilizagdo de Bem Publico Imével

MUSEU DA REPUBLICA

Termo de Autorizagdo de uso que o Instituto Brasileiro de
Museus - Ibram, por meio da sua unidade museoldgica
Museu da Republica, confere a .......cccoeevveeeecieeiecciiiee e, ,
na forma abaixo estabelecida, para a realizacdo do evento

O INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS - IBRAM, autarquia federal vinculada ao Ministério do Turismo, criada pela Lei
n? 11.906, de 20 de janeiro de 2009, por intermédio da unidade museoldgica Museu da Republica, doravante
denominado Museu, inscrito no CNPJ sob o n? 10.898.596/0022-77 com endereco na Rua do Catete, n2 153, Rio de
Janeiro, no estado do Rio de Janeiro, CEP 22220-000, neste ato representado por seu/sua Diretor(a)

................................. ,RG ...ccovvveeeeveeee. € CPF ..., nomeado(a) pela Portarian? ..., de eeeecieeececiiecces,
por forca da Portaria IBRAM n2 18, de 07 de dezembro de 2020, doravante denominado simplesmente Diretor do
MUSEU, CONCEAE @ ..occvvveeeeirieeeeeeiree e , qualificacdo e enderegco completos, no caso de pessoa juridica indicar e

qualificar o representante legal doravante denominado(a) simplesmente AUTORIZATARIO por meio do presente
TERMO, a AUTORIZAGCAO DE USO DE BEM PUBLICO IMOVEL, a titulo gratuito, unilateral e precario, tendo em vista o
contido no Processo SEI N2 ................. , na Lei 11.904 de 14 de janeiro de 2009, na Lei 9.636 de 15 de maio de 1998 e
mediante as cldusulas abaixo descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DA FINALIDADE DE USO

1.1 Constitui objeto do presente TERMO a autorizagdo de uso de espaco do MUSEU, para a realizacdo do evento
denominado ......cccceuvueee. , a ser realizado entre os dias ...... (I , nos termos da IN Ibram 01/2021 e na Tabela de
Pregos Publicos vigente, publicada em www.museudarepublica.museus.gov.br.

1.2. As caracteristicas de organizacdo, planejamento, promocédo e execucdo de eventos, elaboracdo e fornecimento
de infraestrutura no que se refere ao uso de espaco fisico, com mobilidrio necessdrio e adequado, fornecimento de
layout ou design para estandes, ou feiras, compreendendo a montagem, desmontagem, limpeza, manutencao,
instalagGes elétricas, hidraulicas, de equipamentos e outros servigos correlatos, localizagdo, abrangéncia e logistica
do evento deverdo estar em conformidade com o especificado no FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE UTILIZAGCAO DE
ESPACO, e seus anexos, deferido pelo Autorizante, que passam a integrar o presente TERMO.

1.3. A Autorizacdo de uso objeto do presente TERMO é concedida a titulo precario, podendo o Autorizante restringir
ou alterar as condi¢cGes de uso aqui previstas, unilateralmente, de acordo com a necessidade ou o interesse publico.

CLAUSULA SEGUNDA - DA SEGURANCA

2.1 Os profissionais envolvidos na organizagao, montagem e desmontagem do evento, que ndo pertengam ao quadro
do Museu, deverdo circular com identificagdo, bem como respeitar as normas e procedimentos estabelecidos para a
utilizacdo das dependéncias do Museu.

2.2 Devera ser encaminhada ao Museu, previamente a montagem do evento, a lista com nome completo, nimeros
do CPF e da Carteira de Identidade de todos que trabalhardo no evento, especificando a etapa do trabalho:
montagem, realizacdo e desmontagem.

2.3 O autorizatario devera apresentar os documentos solicitados até as .... h do dia ...../...../....., sendo que o evento
ndo tera inicio e podera ser cancelado se esses documentos ndo forem apresentados, ndo cabendo indenizagdo ou
qualquer outra forma remuneratdria ou compensatdria para o Autorizatario.
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2.4 O Museu ndo se responsabiliza por materiais deixados no local apds o evento, como também, ndo se
responsabiliza pela perda, furto, roubo ou dano causado por terceiros aos bens do Autorizatdrio ou dos participantes
do evento;

CLAUSULA TERCEIRA - DAS BENFEITORIAS

3.1 Fica acordado que quaisquer benfeitorias feitas pelo Autorizatario ndo dard ao primeiro nenhum direito de
ressarcimento, indenizagdo, compensagdo ou qualquer outra forma remuneratéria ou compensatdria por parte do
Autorizante, tornando-se as benfeitorias parte integrante do espaco cedido.

CLAUSULA QUARTA - DO ACOMPANHAMENTO DA REALIZAGAO DO EVENTO

4.1 O acompanhamento do cumprimento dos requisitos da Autoriza¢do de uso objeto do presente termo, bem como
da adequada utilizacdo do espaco cedido sera realizada pelo(s) servidor(es) ......ccccceeeeveeeeeeeivereeennns ,SIAPE ...t
aqui designado(s), que podera(do) tomar as medidas necessarias para a realizagdo a contento do objeto do presente
termo.

CLAUSULA QUINTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DA REVOGAGAO

5.1 As sang0es referentes a execugdo do presente Termo sdao aquelas previstas no Art. 36 da Instrugdo Normativa
IBRAM n2 1, de 11 de margo de 2021.

5.2 O presente Termo de Autorizagdo de uso podera ser revogado nos casos previstos nos Arts. 31 a 35 da Instrugdo
Normativa IBRAM n2 1, de 11 de margo de 2021.

CLAUSULA SEXTA - DA VALIDADE E DA VIGENCIA

6.1 A validade do presente TERMO est4 condicionada a expressa concorddncia do AUTORIZATARIO.

6.2 O prazo de vigéncia deste TERMO é de ...... (R ) dias, com inicio na data de .../..../20.... e encerramento em
.../..../20.... , incluindo o tempo necessario a montagem e desmontagem de toda a estrutura necessaria ao evento.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO

7.1 Fica definido o foro da Secdo Judicidria Federal de ........ccccouvreeunnenenn. para dirimir os eventuais litigios que
decorrerem da execugdo do presente TERMO que ndo possam ser compostos administrativamente.

Rio de Janeiro , de , de

AUTORIZANTE

DE ACORDO:

AUTORIZATARIO
TESTEMUNHAS:

1. (nome e CPF)
2. (nome e CPF)

Este termo consta no anexo 3 da Instrugdo Normativa IBRAM n? 1, de 11 de margo de 2021, disponivel em:
https://www.in.qov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-ibram-n-1-de-11-de-marco-de-2021-308360465
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Anexo 4 - EXTRATO DE TERMO DE AUTORIZACAO OU PERMISSAO DE UTILIZACAO DE BEM
PUBLICO IMOVEL

EXTRATO DE TERMO DE AUTORIZACAO/PERMISSAO DE UTILIZACAO DE BEM PUBLICO IMOVEL
(para publicagdo no Boletim de Servicos Eletronico do Ibram)

() PESSOA FISICA () PESSOA JURIDICA

PROCESSO SEI N¢

DADOS DO AUTORIZATARIO/PERMISSIONARIO (representante legal da empresa, pessoa delegada pelo
representante legal e cargo, no caso de pessoa juridica)

Nome completo:

RG/CPF:

Residente a:

DADOS DA EMPRESA (no caso de pessoa juridica)

Instituicao Requerente:

CNPJ:

Endereco:

DADOS DA SOLICITACAO:

Objeto (localizagdo, descri¢do da area do museu desejada para uso):

Nome do evento:

Objetivo, finalidade e outros detalhes:

Data e hordrio de realizagdo do evento:

Quantidade estimada de publico/participantes esperado:

VALOR: (informar o valor do pagamento ou da contrapartida, ou anotar ‘Ndo Onerosa’ em caso de cessdo gratuita):

Este extrato consta no anexo 4 da Instrugdo Normativa IBRAM n® 1, de 11 de margo de 2021, disponivel em:
https.//www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-ibram-n-1-de-11-de-marco-de-2021-308360465

31



ANEXO 5 - LAUDO DE VISTORIA

MUSEU DA REPUBLICA

LAUDO DE VISTORIA
Solicitagdo n? /

PROCESSO lbram n2

O presente laudo é parte integrante do TERMO DE AUTORIZACAO E/OU PERMISSAO DE UTILIZACAO DE BEM
PUBLICO IMOVEL.

Pelo presente, declaram o AUTORIZANTE/PERMITENTE E AUTORIZATARIO/PERMISSIONARIO, que o espaco acima
indicado se encontra em bom estado de conservagdo, com todos os acessdrios em prefeito estado de
funcionamento e conservac3o, sendo que dessa forma o AUTORIZATARIO/PERMISSIONARIO se compromete a
devolvé-lo no mesmo estado, findo o prazo acordado, independente de vistoria final.

1) PINTURA E ACABAMENTOS: Pintura com tinta . Todas as paredes, teto, portas e janelas se
encontram com a pintura , nha cor . Existem rodapés em em estado de
conservagao

Observacgdes:

2) ELETRICA: Toda rede elétrica, incluindo tomadas, lampadas e saidas de energia encontram-se completamente
instalados, em bom estado de conservagdo e funcionamento. O local conta com ___luminarias, em estado de
conservagao

Observagoes:

3) TRINCOS e FECHADURAS: Em bom estado de conservagdo. Tais acessorios estdo em perfeito funcionamento, sem
arranhdes, defeitos ou dificuldade no seu manuseio.
Observagdes:

4) PISOS E AZULEJOS: Todos os pisos e azulejos estdo em bom estado de conservacdo, sem nenhum azulejo
quebrado, trincado ou arranhado.

Observacgdes:

5) VIDRACAS e JANELAS: Todas as janelas, persianas, basculantes e vidros estdo em perfeitas condi¢des, ndo
apresentam nenhum defeito, trincado, arranhdes ou dificuldades no manuseio.

Observagdes:

6) TELHADO: O teto do imdvel se encontra em boas condig¢Bes, sem infiltragdes, vazamentos ou goteiras.
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Observacgdes:

7) HIDRAULICA: Toda rede hidraulica encontra-se em bom estado de conservacéo e funcionamento, sem
entupimentos, vazamentos ou infiltragGes aparentes.
Observagdes:

8) AR CONDICIONADO: O equipamento de ar condicionado presente no espaco é de , , em
perfeito estado de funcionamento;
Observacses:

10) DEMAIS ACESSORIOS E BENS: Fazem parte do espaco os seguintes acessorios:
Observagdes:

11) JARDINS E PAISAGISMO: Os jardins encontram-se em boas condi¢Ges, sem areas a descoberto de vegetacao,
com todos os canteiros devidamente plantados e os passeios em condi¢Ges de uso.
Observagses:

12) LIMPEZA: O espago encontra-se em perfeito estado de limpeza, sem vestigios de pintura, poeira ou sujeira.
Observagdes:

SEMPRE QUE POSSIVEL, ANEXAR FOTOS DO ESPACO QUE ILUSTREM O ESTADO DE CONSERVAGAO E EVENTUAIS
OBSERVACOES.

Este laudo consta no anexo 6 da Instrugdo Normativa IBRAM n® 1, de 11 de margo de 2021, disponivel em:
https://www.in.qov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-ibram-n-1-de-11-de-marco-de-2021-308360465
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